
Insignias SoftSkills e
incorporación del distintivo

V. 0624



Para comenzar ingrese a  la página, con el usuario y
contraseña que recibió directamente de la coordinación
de su diplomado o asesor de servicios de aprendizaje:

https://he-latam.pearson.com/d2l/login

¡Gracias por seleccionar la opción de certificar
sus habilidades con Personabilities!

https://he-latam.pearson.com/d2l/login


Al ingresar al curso encontrará un índice con 15
secciones. Podrá ingresar haciendo clic en cada una de
ellas al ir deslizando su pantalla. Las actividades le serán
intuitivas y tres de las secciones le llevarán a:

Un ejercicio diagnóstico, el cual le mostrará el
conocimiento de la habilidad que está por estudiar.
Un ejercicio formativo, que le mostrará los
conocimientos que ha adquirido y le será de utilidad a
manera de refuerzo para presentar la evaluación y
obtener el distintivo de la habilidad estudiada.
Una evaluación para la obtención del distintivo,
siempre y cuando obtenga el 80% de aciertos. Esto
acreditará que tiene la habilidad estudiada.



El curso está diseñado para ser completado en un promedio de
15 horas, finalizar tiene la opción de presentar un examen para
la obtención de la insignia. Esta prueba solamente se puede
tomar en 2 ocasiones y  requiere de un resultado igual o
superior a 80% para recibir la insignia correspondiente. 

Una vez obtenido un resultado aprobatorio, recibirá en un
plazo aproximado de 15 días hábiles un correo con la
información para aceptar la insignia y compartirla en sus redes
sociales.  



Outlook

Desde Credly, haga clic en el distintivo que quiera agregar a
la firma de su correo electrónico. Haga clic en el botón azul
Compartir.

¿Cómo incorporar un distintivo a la firma de su
correo electrónico?

Agregar la imagen de un distintivo a la firma de su correo
electrónico es una excelente manera de asegurar que su red
profesional estará consiente de sus certificaciones,
acreditaciones u otro distintivo digno de reconocimiento. 

Instrucciones para usuario de PC

Haga clic en el icono Descargar. Elija la imagen pequeña
(se ajustará más a la firma de su correo electrónico). 
Haga clic en la URL y cópielo en el portapapeles. 
En Outlook abra la opción Correo nuevo y cree su firma
dando clic en Firma.
Haga clic en Nuevo para crear una firma nueva. Si quiere
modificar la que ya tiene sólo selecciónela y resáltela.
Designe su nueva firma. 
Escriba lo que desee que aparezca en su firma y haga clic
en el icono de Imagen. 
Localice la imagen del Distintivo que descargó y haga clic
en Insertar.
Después, hipervincule la imagen dando clic en el
distintivo y seleccioné el icono de Hipervínculo.
Pegue la URL que copió desde Credly. 
Haga clic en OK para guardar su nueva firma. 



Gmail
Desde Credly, haga clic en el distintivo que quiera agregar a la
firma de su correo electrónico. Desplace el cursor hacia el
distintivo y dé clic derecho para copiarlo. 

Tendrá acceso a la firma de su correo en los ajustes de Gmail.
Haga clic derecho para pegar la imagen del distintivo en la
firma. Si la imagen es muy grande, haga clic en el distintivo y
seleccione Pequeño en las opciones que se presentan.
De vuelta en Credly, haga clic en el botón azul Compartir
ubicado debajo del distintivo. 
Haga clic en la URL y cópiela en el portapapeles. 
Resalte la imagen del distintivo en la firma de correo y cree
un hipervínculo con la URL que copió.
Haga clic en OK para guardar su nueva firma. 

Paso a paso para usuarios de Gmail

Copie la dirección de la imagen. 1.



2. Diríjase a la firma de su correo ubicada en los ajustes de
Gmail y de clic en el ícono de imagen.

3. Pegue la URL de la imagen y dé clic en Seleccionar.



4. Si selecciona la imagen de su distintivo podrá cambiar
el tamaño del mismo. De vuelta en Credly, copie la URL
del distintivo desde el menú Share.

5. Dé clic en Public Link para copiar la URL que le
permitirá hipervincular su distintivo en gmail.

6. Resalte la imagen del distintivo en Gmail, haga clic en el
icono de enlace y copie la URL que obtuvo desde Credly.



¡Listo! Su distintivo ya está vinculado, quienes reciban un
correo suyo podrán verificarlo.

Compartir su distintivo en línea por medio de Credly es una manera
fácil y rápida en la que su red profesional puede enterarse de sus
logros. Puede compartir su distintivo durante el proceso de aceptación
y también puede ingresar a su cuenta de Credly cuantas veces
requiera para volver a compartirlo.

¿Cómo compartir su distintivo por medio de Credly?



Como lo revisamos en la sección anterior, al dar clic en Share,
podrá compartir su distintivo en LinkedIn, Facebook y Twitter.
De lado derecho visualizará que también será posible descargar el
certificado correspondiente a su insignia.

¿Qué esperar cuando comparte su distintivo?
Compartir sus distintivos en redes sociales es una forma fácil de
ganar el reconocimiento instantáneo de su red profesional y
personal. Además, compartir sus insignias también permite
verificar gratuita y rápidamente sus acreditaciones y habilidades. 
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