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Presentacion +

Este manual tiene como propdsito facilitarle el
acceso y la navegacion en la plataforma K12
Digital. Bachillerato Competencias +
Aprendizaje + Vida, mediante un recorrido por sus
distintas herramientas y funciones, con la finalidad
de que aproveche de manera satisfactoria las
opciones que le brinda esta herramienta, con la
intencion de que el proceso para evaluar los
objetivos de aprendizaje sea dinamico, asi como
para mantener comunicaciéon con sus estudiantes,
es decir, utilizar la plataforma para incrementar y
fortalecer sus habilidades digitales que impactan a
su practica docente.

K12 Digital para su nivel de Medio Superior
(Bachillerato), es una integracion de la serie
Competencias + Aprendizaje + Vida a partir de
un entorno educativo virtual basado en el blended
learning o aprendizaje mixto que, el cual articula
las ventajas de la formacidén virtual y presencial, de
tal modo que ambas se complementen para
promover en los estudiantes procesos de
aprendizaje activo, auténomo y significativo, al
mismo tiempo en el que el docente fortalece sus
habilidades digitales, cualidades que son de suma
relevancia para la educacibn a nivel medio
superior en un momento de transicion que exige
comprometerse con una nueva perspectiva
educativa basada en la cultura digital.




Navegacion en plataforma

El primer paso para usar la plataforma K12 Digital. Bachillerato
Competencias + Aprendizaje + Vida consiste en acceder a la
direccion electrénica: https://k12digital.pearson.com

Visualizara la ventana en la que ingresara su nombre de
usuario y contraseiia, los cuales le fueron proporcionados por
su institucion. Por ultimo, de clic en Iniciar sesion.

@ Pearson

Bienvenido a K12 Digital

Inicie sesién para ver sus cursos, explorar las herramientas y funciones, y personalizar su experiencia.

Después de que se ha identificado en la plataforma, podra
visualizar la pagina de inicio, que es el espacio donde se
encuentra la asignatura en la que esta inscrito.
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A. En la parte superior encontrara el boton Pearson, el cual le
dirigira a la pagina de inicio cada vez que lo necesite. En los
iconos que se encuentran en esa barra, encontrara:




& Mensajes. Notificaciones del correo electrénico sobre los
nuevos mensajes que recibe y envia por medio de la
plataforma. También puede consultar el localizador que es un
chat interno para enviar mensajes instantaneos a sus
estudiantes.

—JAlertas de suscripciones. Notifica que hay informacion
nueva que debe revisar y atender respecto a los debates y
las asignaciones que forman parte de su asignatura.

ﬁ Actualizaciones. Notifica sobre las tareas enviadas por sus
estudiantes y las actividades pendientes por revisar.

m Perfil del estudiante. Seccion en la que puede editar su
perfil de usuario; es decir, subir una fotografia y agregar
datos personales como intereses y pasatiempos con el fin
de compartir esta informacidon con los estudiantes inscritos
en su curso.
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Etica 1 Estudiante

Cambiar imagen

Informacién personal

intereses o pasatiempos

Posteriormente se presenta la barra de navegacion
compuesta por una serie de secciones con diferentes
funciones:

« Contenido. Se visualizan los temas del curso, divididos en
bloques tematicos, asi como las opciones de proyectos, de
los cuales los estudiantes trabajaran s6lo en uno durante el
semestre.



Actividades. Muestra la serie de actividades de aprendizaje
que el docente programara y calificara: encuestas,
cuestionarios, asignaciones y debates.

Chat. Herramienta de comunicacidon para enviar mensajes
instantaneos a los estudiantes individual o grupalmente
respecto a los temas revisados, asi como para aclarar dudas.

Carpeta. Muestra el portafolio de evidencias de cada uno de
los estudiantes o los archivos que han guardado. También el
docente puede utilizar este espacio para guardar y organizar
sus archivos (documentos, imagenes, videos e imagenes)
para consultarlos cada vez que lo necesite.

Calificaciones. En esta seccibn administra y consulta los
esquemas de calificaciones de sus estudiantes al revisar y
retroalimentar sus productos o evidencias de aprendizaje
enviadas.

GENEX. Le dirige al sitio del generador de examenes, en el
que puede elegir el grado, la materia, el bloque y el
desempefio a evaluar para su asignatura.

Progreso de la clase. Muestra el porcentaje del avance
alcanzado por los estudiantes en las actividades de
aprendizaje, asi como el numero de las veces que ingresan a
la plataforma y la grafica de calificaciones para
monitorearlos individualmente o grupalmente.

Editar curso. Seccién para administrar informacion del curso
con diferentes herramientas de acuerdo a |las
funcionalidades y permisos habilitados en la plataforma.



Fortalecer su practica docente

La plataforma K12 Digital. Bachillerato

ha sido creada para ofrecerle un
ambiente virtual interactivo con herramientas y recursos que
potencien su labor educativa y su practica docente para
apoyarle en agilizar la evaluacion de los estudiantes, y
también para facilitar el seguimiento y monitoreo a nivel
individual y grupal.

Le invitamos a recorrer y explorar esta plataforma educativa,
para que reconozca las distintas secciones, herramientas,
funciones y recursos disponibles para diversificar y fortalecer
Su proceso de ensefanza.

Comunicacion con sus estudiantes

La interaccion y comunicacién con sus estudiantes y entre
ellos resulta vital para potenciar su proceso de aprendizaje;
por ello, ademas de disponer con las heramientas como el
chat y correo electronico, cuenta con las siguientes
secciones:

Publicar una noticia

Los pasos para compartir con los estudiantes distintas
noticias sobre temas importantes de la asignatura consisten
en:

Primero. Localice en la pagina de inicio la seccién Noticias,
dé clic en el signo + y por ultimo clic en la opcién de
Mensaje.
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t t Crear una publicacion...
Bloque 3. La éticaen Blogue 4. Derechos Mensaje
diversos cont... humanaos y democr... >

completados completados Hola

Comparta algo para comenzar...

Segundo. Escriba en el cuadro de texto la noticia que desea
compartir y, de ser necesario, adjunte algun archivo; active o
desactive la opcion para que los estudiantes realicen
comentarios.

Finalmente dé clic en el boton Publicar o en Publicar mas
tarde para programar una fecha posterior en la que sera
visible la noticia.

Crear un mensaje

Mensaje

«'| Permitir comentarios
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Programar eventos en el

calendario [ [—
' : 2 83
Para realizar la programaciéon de los |

eventos o0 tareas que deberan
atender los estudiantes en las fechas
solicitadas, localice en la pagina de
inicio la seccidon Calendario y realice »
los siguientes pasos:

Primero. Dé clic en Calendario, y omrmr e
despUéS en Ia OpCI(l)n Ir a s w28 » W om X
calendario. — X




Segundo. Ingresar a la nueva
ventana que muestra el botdn

Crear evento. Agregar |la
informacion necesaria y
finalmente oprimir el botdn
Crear.
Mi curso

El recorrido que le proponemos
realizar consiste en conocer otras
secciones de la plataforma, asi
como la estructura y organizacion
de los elementos que integran su
asignatura. Es importante que
considere la pagina de inicio como
un mapa, en la que cada seccion
despliega un submenu con
distintos elementos.

Crear evento
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) Agregas repeticion

La asignatura se organiza en bloques tematicos que al
dar clic en cualquiera de ellos, se visualiza una nueva
ventana con un menu desplegable que contiene lo

siguiente:

A. Bienvenida. Es la presentacion de su asignatura, en ella

encontrara los temas a trabajar.

B. Ebook. Al dar clic en Abrir enlace podra registrar sus
datos para disfrutar de una interaccién completa con el
material, lo que le permitira conservar y compartir notas,

destacados y mas.




Calendarts

benes 24 de julie de 2021 b
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C. Bloques. Agrupa las actividades de aprendizaje y evaluaciones de
su asignatura; cada bloque cuenta con un segundo botén
desplegable, Ir a:

Actividades de aprendizaje. Muestra las actividades que
calificara, asi como las evaluaciones que la plataforma realiza
de manera automatica. Para conocer el detalle de las
actividades, continue revisando el manual de usuario.

Recursos didacticos. Materiales de consulta o de apoyo para
que los estudiantes realicen las actividades de aprendizaje. La
plataforma ofrece diversos tipos de recursos, entre ellos:
archivos digitales de libros, capitulos de libros, articulos de
revistas, articulos de prensa, imagenes, fotos, videos, audios,
infografias, presentaciones interactivas. Al dar clic en un
recurso, del lado derecho vera el archivo completo para que lo
descargue e imprima.



D. Proyectos. Se presentan tres opciones de proyectos
interdisciplinarios. El proyecto le permitira orientar a los
estudiantes para identificar los vinculos y encuentros entre las
asignaturas para que desarrollen y apliquen los conocimientos y
competencias del semestre. La seleccion del proyecto a trabajar
se hara por medio de las encuestas que los docentes generen en
la plataforma, y de acuerdo con los resultados se acordara el
proyecto que los estudiantes realizaran en equipos.

De esta manera los estudiantes tendran la oportunidad de
trabajar en una actividad de aprendizaje integradora para
analizar su realidad y los fendmenos que ocurren en ella e
identificar las diversas competencias que requieren para
constituirse en agentes de transformacion social ante las
diversas problematicas que aquejan a sus comunidades y a la
sociedad en general.




E. Bibliografia. Esta seccion contiene las referencias
bibliograficas y electrénicas de consulta para enriquecery
reforzar el aprendizaje de los estudiantes que incluye:
libros, revistas, periddicos en fisico y digitalizados,
enlaces a paginas web, videos, imagenes y audios.

Atencion. Considere que la plataforma se cierra
después de dos horas de inactividad, por lo que
debera registrar de nuevo sus credenciales para
reanudar la sesion.

Recursos para docentes. Se presentan herramientas
para apoyarle en su labor docente:

e GENEX. Redirige al sitio del generador de examenes
(un banco de reactivos) para generar la evaluacion
para sus estudiantes. Los pasos para utilizar el GENEX
son:

Primero. Dirigirse a la barra de navegacidon y presionar
el botdbn Genex para visualizar la nueva pestafia, cuyo
menu le permitira de manera sencilla y agil generar la
evaluacion para sus estudiantes al elegir en cada
opcion:

e Semestre (1° al 6°)
e Materia
e Tipo de formacién (formativa o final)




Segundo. Dé clic en Visualizar el examen para explorar los
reactivos y el aprendizaje esperado que se encuentra asociado a
cada uno de éstos.

Tercero. Dé clic en Ver examen de alumno o maestro para
finalmente imprimir y aplicar el examen a sus estudiantes.

Otros de los recursos que le ofrece la plataforma:

Guia del docente. Archivo descargable e imprimible para
apoyarlo en su practica educativa, es decir, una guia didactica
integrada con informacién relevante sobre diversos temas,
entre ellos: el enfoque educativo basado en competencias, las
tendencias en la nueva reforma educativa, orientaciones para
trabajar proyectos socioeducativos, disefiar su planeacién
didactica argumentada, trabajar la dosificacion de contenidos,
sugerencias didacticas para implementar actividades con la
Web y las TIC, etcétera.
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Archivos
descargables con
una sintesis tematica
de los bloques de la
asignatura, para
apoyarle en su
proceso de
ensenanza.

- 5 Etica 1

Bloque 1 La éica

Tipos de actividades de aprendizaje

En los bloques tematicos de la asignatura encontrara las actividades
de aprendizaje que los estudiantes deberan llevar a cabo de acuerdo
a la programacion que el docente realice (con fecha de inicio, término
y vencimiento).

Recuerde que cada actividad, como los cuestionarios, asignaciones,
debates y proyecto, forma parte de una experiencia de aprendizaje
para los estudiantes en la que contaran con la guia y el apoyo del
docente. Serd importante que revise, el tipo de producto o evidencia
que los estudiantes le enviaran por medio de la plataforma, para
calificarles apoyandose con las respectivas rubricas de evaluacion, y
para compartirles comentarios o la retroalimentacién acerca de los
aspectos que realizaron correctamente, obien sobre los aspectos que
necesitan mejorar.

Le invitamos a que conozca las caracteristicas de las actividades que
encontrara en la plataforma.

Efp Cuestionarios. Para monitorear y evaluar los conocimientos de

 los estudiantes, en cada bloque encontrara los cuestionarios de

opcién multiple con calificacibn automatica por medo de la
plataforma..

Se tienen tres tipos de cuestionario y cada uno tiene un propdésito
dentro del proceso de aprendizaje.



 Prueba diagnéstica. Es el primer cuestionario que deberan
responder los estudiantes al iniciar el curso; es un
instrumento que les permite identificar qué tanto saben
acerca de los temas que se estudiaran.

e Cuestionario de bloque. Les servira a los estudiantes para
darse cuenta de cuanto han aprendido sobre los temas
estudiados.

e Evaluacién final. Sera respondida por los estudiantes al
concluir cada bloque y al concluir el curso para conocer qué
tanto aprendieron respecto a los temas y cuales necesitan
repasar.

En cada bloque los estudiantes deberan responder los
cuestionarios de acuerdo con las fechas establecidas por su
docente. Cada cuestionario cuenta con un numero de intentos y un
tiempo limite para que los estudiantes los respondan.

@, Asignaciones.Para que los estudiantes pongan en practica
sus conocimientos y habilidades, en
cada bloque realizaran asignaciones en las que elaboraran
un producto que sera calificado por
el docente, para brindarles una retroalimentacion acerca de
lo que lograron realizar o de lo que
necesitan mejorar.

Las asignaciones se disefiaron de acuerdo a los aprendizajes
esperados de la asignatura, algunos ejemplos del tipo de productos
que se solicitaran a los estudiantes son:

Textos analiticos, reflexivos, descriptivos o criticos



e Audios

e Resefias :
e Resumenes * V!deos : e Cuadros sinépticos
e Fichas de trabajo * Videos tutoriales e Mapas conceptuales
e Fichas tematicas Comics o historietas e Mapas de ideas
e Cuadros comparativos Carteles J Mapas mentales
e Reportes de IC:’é\ctica de * Podcasts . Diapramas de Venn
IabF())ratorio P * Folletos . Diagramas de flujo
e Reportes de investigacion * Tripticos, Diagramas causa-efecto
e Reportes de entrevista Reportes * Infografias 0 espina de pescado
deF;néIisis P * Monografias e Dia eamas dF()eteIaraﬁa
e Tablas de analisis * Cartas J Org%nigramas
s e Cuentos , .
e Documentos con resolucion de . e Lineas de tiempo
* Presentaciones en

problemas PowerPoint

En cada bloque los estudiantes deberan entregar diferentes
asignaciones, de acuerdo con las fechas establecidas por su
docente.

La estructura general de las asighaciones:

e Eltema a trabajar.

e El aprendizaje esperado.

e El producto a realizar como
evidencia de aprendizaje.

e Las instrucciones para su
realizacion y envio por medio de
la plataforma.

e Las recomendaciones a
considerar para llevarla a cabo.

e Lafecha de vencimiento para su

entrega.

Los recursos didacticos que el

estudiante podra consultar.

Los instrumentos guia para

orientar al estudiante en la

realizacion correcta de la

Descubriendo valores

w Ocultar informacion de asignacién

Instrucclones

Producto: Encuesta

Aprendizaje esperado: Establece su propia jerarquia de valores,
desde un punto de vista ético y reflexivo en su contexto local y
nacional.

:Qué vas a entregar?

1. Archivo Word, Google Docs o PDF, con una extension maxima de dos a tres
cuartillas, fuente Arial, 12 puntos.
2. Partes del archivo:
Resultados de la encuesta.
Listados de valores identificados.
Reflexion sobre los listados de valores.
o Listado ideal de valores.

:Coémo lo vas a hacer?

1. Realiza una encuesta en la que les preguntes a las personas cudles son los cinco
valores que consideran que son los que prevalecen en el entorno social de tu
comunidad, asi como cuales son los antivalores mas predominantes. (Debes
hacerles estas preguntas a un minimo de 15 personas. Pueden ser familiares,

2. Elabora algunas graficas que muestren los resultados de tu encuesta.

actividad y asegurar que alcance
el objetivo de aprendizaje.

amigos, vecinos, etcétera.)
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W Suscrito

2. Con bas

a. ;Cual de esas posturas éticas estarias dispuesto a adoptar como
filosofia personal de vida?

b. ;Por qué? ;:Qué aspectos positivos le encuentras?

Adoptar posturas éticas .

El debate es un espacio para compartir ideas v construir conocimiento juntos.
Sigue las indicaciones gue se ofrecen a continuacidn para participar en este

debate sobre posturas éticas.

1. Revisa Iz informacién sobre las diferentes posturas éticas que has
estudiado en

Debates. Para mantener una activa interaccion vy
comunicacion con entre los estudiantes, en cada
bloque participaran en un debate donde podran
compartir e intercambiar opiniones, argumentos e
ideas, exponer reflexiones, retroalimentacion, etc., de
acuerdo con el tema y las preguntas que
correspondan.

Cada debate cuenta con instrucciones claras para que los
esudiantes participen de manera activa y por su parte el
docente calificara el nivel de participacion que ha logrado
cada estudiante haciendo uso de una
evaluacion habilitada en la plataforma con los criterios a
evaluar.

rubrica de

X El docente sera el

moderador para activar,
guiar o, de ser necesario,
reorientar el dialogo entre
los estudiantes, por lo que
es importante que todos
contribuyan a que cada
debate se desarrolle de

este blogue.
esa informacidn, responde las siguientes preguntas:

¢. ;Hay algin elemento que cambiarias dentro de esa postura ética

pa

3. Comenta al me
establecer un dis
puedes comentar algo nuevo o relevante para apoyar tu propio punto de

vista.

4, Entraen

varias ocasiones al debate durante los dias que e

i:snporl.‘-r.ioresr:cciferm‘lrscon‘;:-::f*crospr:ra forma respetuosa y Sea una
herramienta util para
fortalecer el aprendizaje.

go. Es vilido que no estés de acuerdo con ellos, td

sté abierto. Asi

podras estar al tanto de los aportes gue hagan tus companeros y tu

profesor y seguir participando con tus comentarios para enriguecer el

didlogo

5. La rabrica adjunta te puede orientar para valorar tu participacién durante
el debate e identificar aguellos aspectos en que puedes mejorar.

Los debates son un espacio
vital para la comunicacion

Recuerda que lo mas importante en un debate es que siempre te dirijas alos

demas participantes con respeto.
Ribricas

Bl Rubrica_Debate

asincrona por medio de la
plataforma contribuyen a
promover el aprendizaje
social y colaborativo.



En este sentido los estudiantes deberan comentar las
respuestas de sus compafieros para activar y mantener
un dialogo y fortalecer sus habilidades para expresarse y
comunicarse de manera escrita.

Atencion. Ingrese a los debates para mantenerse
al tanto de las participaciones y para revisar
cuantos estudiantes han compartido comentarios.

@ Los estudiantes ademas de realizar

= varias actividades de aprendizaje individualmente,
llevaran a cabo un proyecto en equipo para poner
en practica sus habilidades y conocimientos al
buscar las alternativas sobre como resolver una
problematica o realizar una propuesta, integrando
los conocimientos de distintas asignaturas e
identificando las conexiones que existen entre
ellas.

Al inicio del semestre los docentes deberan crear una
encuesta por medio de la plataforma para conocer cual
de las opciones de proyecto les interesa mas a los
estudiantes, y tomar una decisibn de manera colectiva
para seleccionar el proyecto que deberan de llevar a cabo
de forma interdisciplinaria.

Contaran con el apoyo y guia de los docentes para
atender sus dudas e inquietudes durante la realizacion
del proyecto y para hacer las conexiones necesarias entre
los distintos temas de las asignaturas y asi avanzar en el
desarrollo del proyecto junto con sus compaferos de
equipo.



El proyecto interdisciplinario representa una valiosa

oportunidad para fortalecer

integracion, la

articulaciéon y las conexiones entre los aprendizajes
tedricos y practicos al aplicar los conocimientos,
habilidades y actitudes pormovidas en el nivel de

bachillerato.

La estructura general del proyecto es:

Tema a trabajar.
El aprendizaje esperado.

Tipo y descripcion del producto

a entregar.

Aprendizaje esperado.
Preguntas sobre los temas a
trabajar en el proyecto.

Las instrucciones, que incluyen

la planeaciény la

ejecucion de la actividad.

La fecha de vencimiento para
enviar el producto o
evidencia a tiempo.

Los recursos didacticos a
consultar para realizar la
actividad y el producto.

Los instrumentos de
autoevaluacion y coevaluaciéon
para la realizacion del
proyecto.

Producto: Informe o reporte escrito

Aprendizaje esperado: Practica el didlogo y la tolerancia para un
desarrollo favorable en su entorno comunitario (CG: 1.5, 9.1 y 9.5).

Para iniciar la elaboracién de su proy espondan las sigulentes interrogantes:
» ;Consideras que |2 equidad de géne: ontribuye al progreso social de la
humanie. :I (D¢ qué forma?
« (Por qué la equidad de .R.ICﬂL‘fo €5 un d d para la Organizacion de las
Naciones Unidas para la Educ: 1.1 C iayla C Itur: Iuru:sc o)?
Qué rol debe asumir ljumtd ante 1 |nod e fendmenos sociales?

iQué vas a entregar?

Un informe o r eDo«le escrito,
ocho piging @ Arial, 1?

w rd 0 Google Docs, con una extensidn de cinco a

£{Qué tienes que hacer?

1. Para guiar L elabors
1a que Etica 1 contribuye al proyecto.
a. Investiguen la relaciin de la ética con bos contextos individual, familiar y

%
iy iguen las principales problemdticas éticas que se presentan en los
5.

noce como “igualdad y adddLs
El(|Qllbl'dn a identificar las

on.,
i sidera Las siguientes indicaciones
Planeacion

1. Identifiquen en su comunidad las diversas situaciones que se viven en tormo
equidad de

son ko s yo EgUir para isefo y empre 'ni('ntl)ﬂl'
b la igua Idd udddr.,c

.lr.:c.lho charla masiva que convogqu

va.
de forma daravcun reta, Ql.l‘ iste |
rando que ¢l vivirla y fomae t rla pc-sel
un logro social par: Ih'na idad.
01‘\00 3 visuales, de audio o multimedia para hacer su campafia mis
activa y de mayor |

cion de tu informe o reporte escrite, realiza la actividad con

ala




Crear y compartir encuesta para

seleccionar un proyecto

Al inicio del semestre los docentes deberan crear una encuesta
por medio de la plataforma para que los estudiantes seleccionen
el proyecto que realizaran por equipos. Posteriormente, con
base en los resultados de la encuesta, los docentes de las
distintas asignaturas acuerdan el proyecto a realizar, orientando
a los estudiantes en identificar los vinculos y puntos de
encuentro existentes entre las asignaturas para desarrollar las
competencias que corresponden al semestre. Los pasos para

crear una encuesta son:

Primero. Dirigirse

Pearson
a la barra de ©

Etica 1

Contenido | Actividades ~

navegacion y dé

clic en la seccién
de Actividades y
después dé clic
en Encuestas.
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Segundo. En la nueva pestafa
Administrar encuestas, oprima
el boton Nueva para ingresar la

informacion necesaria en los
distintos campos y secciones.
Tercero. Verifique la

informacion que ingres6 y las
opciones habilitadas para que
los  estudiantes  participen.
Finalmente, en la parte inferior
izquierda, dé clic en el botdn
Guardar y cerrar.

Propiedades Restricciones Objetivos

General

@ [agregar categoria)

Preguntas de la encuesta

La encuesta estd vacia en este momento.

Agregar o editar preguntas

Mensaje de descripcién o de envio
b Ampliar mensaje de descripcion o de envio
Pie de pagina

b Expandir pie de pagina




En la seccion Propiedades incluya nombre de la
encuesta, preguntas, fechas de inicio y término. Para la
seccion Configuracion de informes incluya nombre del
informe y fecha de publicacion.

Cuarto. Al regresar a la pestafia Administrar encuestas,
en caso necesario seleccione la encuesta e ingrese a la
opcién que requiera: Editar, Hacer visible para los
usuarios, Previsualizar, Informes y Estadisticas, a fin
de detallar lo que necesite antes de activar la encuesta
para que los estudiantes la respondan.

|Adminis:rar encuestas I Biblioteca de preguntas

m Categorias Mis acciones v

P .
#. Edicién en masa

Encuestas actuales

Eleccion de Proyecto Interdisciplinari ﬁ

® Editar

Proyecto

Hacer visible para los usuarios

E Previsualizar
Informes

Estadisticas

Configurar como exento los proyectos no
seleccionados

Una vez que se ha elegido y acordado el proyecto que se
llevara a cabo en el semestre por parte de los
estudiantes, es importante que cada uno de los docentes
configuren en la plataforma las otras dos opciones de
proyecto como exentos para evitar que formen parte de
la evaluacion final de los estudiantes.



Los pasos para exentar las dos opciones de proyecto que no
fueron seleccionadas consisten en:;

Primero. Dirigirse a la barra de navegacién y presione el botdn

Calificaciones para ubicarse en la primera seccion.

Segundo. Desplazarse con la barra inferior o con el cursor hacia la
derecha hasta ubicar las columnas que corresponden a las tres
opciones de proyecto. De clic en el nombre de uno de los
proyectos para desplegar el submenu y oprima en Ingresar

calificaciones.

Tercero. Dé clic en Seleccionar todas las filas (para seleccionar a
todos los estudiantes); después presione el botén Exento vy, por

ultimo, clic en el botén Guardar y cerrar.

Contenide  Actividades ~ Chat CametalCalificaﬁ:ionesIGENE! Progreso de la clase  Editar curso

Esquemas de calificaci Asistente de

= ‘Calificacién final calculada’ suma 150%, no 100%. Verifique que el peso total de todos los elementos y categorias del nivel superior sea 100%.

Q, | Mostrar opciones de bisqueda

Pl Estudiante, Berenice w 0/150,0%
] E Estudiante, Etica 1 19.91/150,13.28% o
Wer las estadisticas
Pl Estudiante, Norma ‘L 0/150,0% o 00100} v registro de eventos 0 /10,0
g . e . - " =i » Tl ' . . '
? Establecer calificaciones ?. Borrar calificaciones a2 Agregar comentarios ‘* Exento . Mo eximido == Enviar correo electrénico a los usuarios seleccionad
Apellido a , Nombre Calificacion Calificacién ponderada Esquema

studiante, Berenice s 0" /1
Estudi B i /10

[ Estudiante, Etical /10 0°/1

DDDO'

UL

[ Estudiante, Norma /10 0*/1




Visualizara que en las columnas de Calficacion
ponderada y Esquema quedan inhabilitadas para todos
los estudiantes.

ek — - : Pl l ] - 1 : 3 :
? Establecer calificaciones ?— Borrar calificaciones a  Agregar comentarios ‘* Exento  No eximido == Enviar correo electrénico a los usuarios selecci

’itl Apellido & , Nombre Calificacién Calificacién ponderada Esquema
7| P Estudiante, Berenice =il/= iz Exento
v) [ Estudiante, Etical -/- == Exento
:7,| P Estudiante, Norma n/]e ~/]= Exento

Programacion de fechas de disponibilidad y
vencimiento de actividades

Para modificar las fechas para el inicio y final
(disponibilidad), asi como la fecha de vencimiento de una
actividad en particular o de varias, lo unico que debe
hacer es asegurarse de tener claro el tipo de actividad y
nombre, para aplicar un filtro y desplegar las opciones de
las actividades que necesita programar.

Los pasos para la programacion de fechas son:

Primero. Dirigirse a la barra de navegacion y dé clic en el
boton Editar curso para ubicarse en la seccidon
Administracion de cursos y oprima el boton
Administrar fechas.

Administracién de cursos

Categoria Nombre

Configuracion del sitio

B Informacion de oferta de
CUrsos

Recursos del sitio

Administrar archivos = Calendario

Enlaces ® Generador del curso & Herramientas de aprendizaj
eviernac




Segundo. Para modificar las fechas, despliegue la flecha o
submenu de la actividad y dé clic en Editar fecha, para
establecer las fechas de inicio y fin (disponibilidad), asi como
la fecha de vencimiento de la actividad. Verifique que los
cambios estén expresados en la tabla.

Administrar fechas

Duracidn del curso

Inicio del curso: - Final del curso: -

Filtrar por herramienta
Todo
@) Herramientas especificas

| Buzén Calendario Cuestionarios Encuesta Lista de contral Noticias

P Mostrar opciones de filtro avanzadas

Aplicar filtro

f'/': Edicién masiva de fechas E—:‘ Ajuste masivo de fechas

Disponibilidad
Tipo Mombre & Fecha de vencimiento
Fecha de inicio Fecha final
Asignacién B, iQue la quimica te acomparie! 30/08/2022 23:59
& x
v Asignacion B, Argumentar diferentes puntos 30/08/2022 23:59

X

Asignacién B, Bac Eiitsi fachaz 30/08/2022 23:59
al mun X
Desplazar fechas
Asignacidn B, Codigos morales 30/08/2022 23:59

X

Instrumentos para el docente y el estudiante

Es importante que conozca los instrumentos que se
encuentran en la plataforma para apoyarle a calificar las
actividades de aprendizaje, asi como los instrumentos guia
con los que cuentan los estudiantes para realizar las
actividades y desarrollar sus productos o evidencias de
aprendizaje.

Rubricas, son instrumentos utilizados por el docente para
evaluar las actividades por medio de la plataforma. Se
conforman por criterios y niveles de dominio que funcionan
con una escala para valorar el desempefio alcanzado por el
estudiante en cada una de sus actividades de aprendizaje.



Para orientar a los estudiantes y poner en practica los
conocimientos, habilidades y actitudes que promueven las
diferentes asignaturas, cuentan con instrumentos guia para
realizar sus actividades:

e La lista de cotejo es un instrumento guia con las
caracteristicas que debe cumplir la actividad o producto
que elaborara el estudiante para asegurar que lo realiza de
la forma correcta. Asi podra verificar que su actividad
cumple con todo lo solicitado y en caso de que falte alguna
caracteristica pueda incluirla o desarrollarla a tiempo.

e La autoevaluacién es un instrumento, que le permitira al
estudiante revisar su propio desempefo y valorar el nivel de
dominio con el que desarrolla la actividad o producto de
aprendizaje, de tal forma que conocerd qué aspectos puede
pulir para alcanzar el nivel maximo de dominio.

e La coevaluacién es un instrumento que le permitird
valorar el desempefio y el nivel de dominio con el que sus
compaferos desarrollan la actividad o producto de
aprendizaje, de tal forma que podran intercambiar
retroalimentaciones acerca de lo bien que han trabajado,
los logros que alcanzaron al desarrollar la actividad y las
areas o aspectos que pueden mejorar.




El conjunto de instrumentos se complementan para que
el docente evalue con mayor agilidad a sus estudiantesy
cuente con la automatizacion de los informes de
evaluacion que la plataforma le proporciona respecto a
cada estudiante y a su grupo en general, facilitdndole el
seguimiento de aquellos estudiantes que necesiten
mayor orientacion o retroalimentacion y para adecuar su
proceso de enseflanza de acuerdo a las necesidades que
identifique en su grupo, considerando la informacién que
le proporciona la plataforma.

Evaluacion de mi curso

La plataforma, ademas de ser un espacio virtual de
aprendizaje para los estudiantes, representa una
herramienta util y funcional para los docentes debido a
gque con ella podran identificar los momentos en que
deben calificar determinados tipos de actividades vy
reconocer las actividades que la plataforma califica de
forma automatica, brindandole wun reporte de
calificaciones del estudiante y del grupo.

Calificar y retroalimentar actividades de
aprendizaje

La plataforma cuenta con cuestionarios automatizados
en un formato de opcién mdultiple, los cuales estan
integrados por un conjunto de reactivos que abarcan los
diferentes temas de la asignatura y se presentan en
distintos momentos del curso: prueba diagndstica,
cuestionario de bloque, evaluacion final de bloque y
evaluacién final del curso.



Durante el curso, el estudiante realizara diversas
actividades y enviara al docente su producto o evidencia
de aprendizaje (en formato de texto, audio, video o
imagen) para su revision, calificacidon y retroalimentacion,
con las herramientas de la plataforma. Identifique los
envios de los estudiantes con la opcién Asignaciones
(Buzon) y califigue los debates, las asignaciones y el
proyecto integrador. Los pasos para calificar actividades
y retroalimentar a los estudiantes consisten en:

Primero. Dirigirse a la barra de navegacion y presionar el
boton Calificaciones para ubicarse en la seccion
Ingresar calificaciones. Segundo. |dentifique los envios
realizados por los estudiantes, al desplazarse con la barra
inferior y con la lateral derecha ubique la columna que
corresponde a la actividad que necesita revisar, calificar y
retroalimentar.

Contenido Actividades ~ Chat Carpeta | Calificaciones |GENE)( Progreso de la clase Editar ci

ministrar calificaciones Esquemas de calificaciones Asistente de configuracién

Exportarcalificaciones Cambiar a Vista de hoja de célculo Mis acciones W

=
%
®
a
E

icion final calculada® suma 150%, no 100%. Verifique que el peso total de todos los elementos y categorias del nivel superior

Q, | Mostrar opciones de blisqueda

alificaciones finales
Apellido &, Nombre La ética en el contexto de la filosofi Argumentar diferentes p
Calificacién final calculada

Propiedades

3 | Estudiante, Berenice 0/150, 0% o 0" /10,0 ¢

Ingresar calificaciones

3 | Estudiante, Etica 1l «» 19.91 /150, 13.28% o 0*/10,0%/

Ver las estadisticas

] Estudiante, Morma 0 /150, 0% o * 2
u, tu wte, Norma s + 0/ 150, 09 0*/10,0%/ Ver registro de eventos

>




Tercero. Dé clic en el nombre de la actividad, se despliega
el submenu y presione el botdn Ingresar calificaciones.
En la nueva pestafia se muestra la lista del grupo con los
envios realizados por cada estudiante respecto a la
actividad seleccionada.

fiante, Etical w /10 0" /2 0% rd

Cuarto. Identifique la ultima columna de Evaluacion, dé clic
en el icono con el que emerge una ventana con la rabrica
para asignar los puntos en funcién de los criterios y niveles
de dominio alcanzados por el estudiante.

Asignacion_Escrita Q Atenc'°n- La
puntuacion
e =1 ze> | maxima para cada

actividad es de 10.
La calificacién final
: suma 100%, al
exentar dos de las
tres opciones de
proyecto.

Si una actividad no
tiene calificacion, la
plataforma la
sefialara con una
vineta de color
anaranjado: ﬁn




Quinto. Oprima el icono que se encuentra dentro de la columna
Envio, visualizara el documento con el nombre de la actividad y el
nombre del estudiante que lo envia. Utilice la caja de texto para
resaltar comentarios, observaciones, subrayar ideas, agregar
notas, entre otras opciones. Finalmente, identifique la opcién para
agregar la calificacion y el cuadro de comentarios para redactar
una retroalimentacion para el estudiante.

» Atencioén. Para la retroalimentacion, también existe la opcion
~ de subir un archivo, grabar un video o un audio.

Sexto. Presione el boton Guardar y cerrar al ingresar
las calificaciones de cada estudiante. La plataforma
confirmara que los cambios se han guardado
correctamente. Para concluir, verifigue que los
cambios estén expresados en la tabla de datos.

las calificaciones y las revisiones, dé clic en la opcion
Guardar borrador. Si concluye la revision vy
asignaciéon de calificacién, oprima el boton Publicar,
la plataforma enviara una notificacion al estudiante
sobre su actividad de aprendizaje.

9 Establecer calificaciones - Borrar califi s 3% Agrepar % " Exento " Noeximido &5 Enviar correo o fectrinica a los usuarios seleccionados  fl g
Apellido a , Nombre I Calificacion i Calificacion ponderada Esquema Comentarios. Evaluacién

Séptimo. En caso de continuar en otro momento con I

[ Estudiante, Berenice [ | /10 0 /2 0% ry
[ Estudiante, Etica 1 /10 0 /2 0% ry
[ Estudiante, Norma  + 6,7 10 0 /2 0% 4




Monitoreo y seguimiento

Para realizar el monitoreo y seguimiento de los
estudiantes y del grupo, la plataforma le brinda una
opcidon util para conocer el progreso individual y
grupal. Solo es necesario ir a la barra de navegacion
y dar clic en el boton Progreso de la clase para
visualizar el listado de estudiantes y el
comportamiento respecto a:

e El avance de la revision de los bloques tematicos
y sus actividades de aprendizaje.

e El comportamiento en los inicios de sesién o
ingreso a la plataforma.

e La grafica con el porcentaje de calificaciones

obtenidas.
@ Pearson  Etica 1 B¢ = 9 N E fics 1 Docente {5
Contenido Actividades ~ Chat Carpeta Calificaciones GENEX | Progreso de la clase | Editar curso
Progreso de la clase Octomisa Gy a
Usar agentes para automatizar la retroalimentacidn
Hombre = Contenido completo Dbjetives Inicios de sesidn Calificaciones
Estudiante, Berenice [ bl s =
52 : = Mo hay objetives T e , =
berenice estudiante % Completado(s): 1/48 Inicios de sesibn: 79 1%
. Estudiante, Etica 1 — — il sl alninl.mn
' v
KSE\ Etica_E 60% Completadols): 29748 RREHSERSIES Inicios de sesién: 21 19.47%
Q Estudiante, Norma - T Sp—— moL_ i
norma.estudiante 0% Completado(s): 048 o hay objstivos Inicios de sesién: 28 No hay calificaciones

r 0 ] Estudiante, Xitlally o ok
M haw nhistiune Mn haw ralificacinnes




Ha finalizado el recorrido por la plataforma K12 Digital. Bachillerato
Competencias + Aprendizaje + Vida, la intencidén ha sido brindarle un
mapa del entorno virtual en el que cada tema pretende ser una
brujula para guiarle a explorar las diversas secciones, herramientas
y funciones de esta plataforma educativa y aprovechar al maximo
este espacio de ensefianza y aprendizaje. A partir de este momento
tiene la oportunidad de explorar y familiarizarse, por su cuenta, con
su funcionamiento en la medida en que revise las actividades,
interactue con el contenido, utilice las distintas herramientas y
mantenga una comunicaciéon activa con los estudiantes para
alcanzar los aprendizajes esperados que se proponen en el nivel de
bachillerato.

Al utilizar la plataforma tendrd la oportunidad de fortalecer sus
habilidades digitales, su labor educativa y su practica docente, como
parte de la transformacién digital de la educacion.

iBienvenido a esta experiencia que hara posible desarrollar y
fortalecer las habilidades del siglo XXI desde nuevos espacios
educativos virtuales y mixtos!

Ayuda y soporte

@Pearson | Higher Education

En caso de problemas en el acceso y/o contenido o
necesidad de apoyo técnico, por favor, escribir a
hedsoporte@pearson.com brindando la informacién
necesaria para atender su caso: institucién, username,
producto y detalles del requerimiento (si es posible
con captura de pantalla o video).

Las areas de Customer Success estaran prestas para
atender su solicitud.

Fimol is Soporte
@%%ﬁ"mm @@Dlgltal

CustomerSuccess
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