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Este manual tiene como proposito facilitarte
el acceso y la navegacion en la plataforma
K12

Digital. Bachillerato Competencias +
Aprendizaje + Vida, acompafiandote en tu
recorrido por

sus distintas herramientas y funciones, con
la finalidad de que aproveches al maximo las
opciones que te brinda esta herramienta




Navegacion en plataforma

Para entrar a la plataforma K12 Digital.
Bachillerato Competencias + Aprendizaje + Vida
escribe en tu navegador la siguiente direccion
electronica: https://k12digital.pearson.com

Visualizaras la ventana en la que ingresaras tu
Nombre de usuario y Contrasefa, los cuales te
proporciono tu institucion; registrate y por
ultimo, da clic en Iniciar sesion.

@ Pearson

Bienvenido a K12 Digital

Hombwe de usuario *
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Después de gue te has identificado en la
plataforma, podras visualizar la pagina de
inicio, que es el espacio donde se encuentra la
asignatura en la que estas inscrito.
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En la parte superior encontraras el boton
Pearson, el cual te dirigira a la pagina de
inicio cada

vez que lo necesites. Asimismo,
encontraras el menu superior con
diferentes iconos y funciones:




&3 Mensajes. Notificaciones del correo
electronico sobre los nuevos mensajes que
recibesy envias por medio de la plataforma.
También puedes consultar el localizador que
es un chat interno para enviar mensajes
instantaneos a tus companeros.

©’ Alertas de suscripciones. Notifica que hay
informacion nueva que debes revisary
atender respecto a los debates y las
asignaciones que forman parte de tu
asignatura.

X

£l Actualizaciones. Notifica sobre las
calificaciones obtenidas en tus actividades y
las nuevas noticias publicadas por tu docente.



B3 Perfil del estudiante. Seccién en la que
puedes editar tu perfil de usuario; es decir,
subir una fotografia y agregar datos
personales y escolares con el fin de compartir
esta informacion con tu docente y
companeros.
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Editar mi perfil de usuario

Etica 1 Estudiante

Posteriormente, se presenta la barra de
navegacion compuesta por una serie de
secciones con diferentes funciones:



e Contenido. Se visualizan los temas del
curso, divididos en blogues tematicos, asi
como las opciones de proyectos, de los
cuales elegiras solo uno para trabajar
durante el semestre.

e Actividades. Muestra la serie de
actividades de aprendizaje que realizaras:
cuestionarios, asignaciones y debates.
Recuerda que en cada actividad llevaras a
cabo un producto que deberas enviar a tu
docente mediante las herramientas de la
plataforma para que recibas una calificacion
y retroalimentacion.

e Chat. Herramienta de comunicacion para
enviar mensajes instantaneos a tu docente
y a tus companeros, con el fin de mantener
un didlogo constante e intercambiar dudas
O comentarios a cerca de algun tema de la
asignatura.



e Carpeta. Es tu portafolio de evidencias
donde podras guardar archivos
(documentos, videos e imagenes) para
consultarlos cada vez que lo necesites.

e Calificaciones. En esta seccion puedes
consultar las calificaciones de tus actividades
de aprendizaje, asi como la evaluacion final
de la asignatura.

e Progreso de la clase. Muestra tu avance en
las actividades de aprendizaje de los
blogues tematicos de tu asignatura.




Comunicacion con tu docentey
companeros

La interaccion y comunicacion con tu docente y
companeros es vital para potenciar tu proceso de
aprendizaje; por ello, ademas de disponer con las
herramientas como el chat y correo electronico,
cuentas con las siguientes secciones:

Noticias. En este espacio tu docente
publicara informacion relevante para tiy el grupo.

Calendario. Muestra los eventos o tareas
diarias a realizar y las fechas de vencimiento
de las actividades de aprendizaje.

Tareas pendientes. Apartado en el que se
notificara sobre las actividades proximas a

Y entregar. —
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Mi curso

El recorrido que te proponemos realizar consiste en conocer
otras secciones de la plataforma, asi como la estructuray
organizacion de los elementos que integran tu asignatura. Es
importante que consideres la pagina de inicio como un mapa,
en la que cada seccion despliega un submenu con distintos
elementos.

La asignatura se organiza en bloques tematicos que al dar clic
en cualquiera de ellos, se visualiza una nueva ventana con un
menu desplegable que contiene lo siguiente:

Contenido
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completadoy.
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He sido profesor de la Universidad Brightspace por mds de doce
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Bienvenida. Es la presentacion de tu
asignatura, en ella encontraras los temas a
trabajar.

Ebook. Al dar clic en Abrir enlace podras
registrar tus datos para disfrutar de una
interaccion completa con el material, lo que
te permitira conservar y compartir con tus
compaferos notas, destacados y mas.

Bloques. Agrupa las actividades de
aprendizaje y evaluaciones de tu asignatura;
cada bloque
cuenta con un segundo boton desplegable,
Ir a:

e Actividades de aprendizaje. Muestra
las actividades que tu docente calificara,
asi como las evaluaciones que la
plataforma califica de manera
automatica. Para conocer el detalle de
las actividades, continda revisando el
manual de usuario.



Recursos didacticos. Materiales de
consulta o de apoyo para realizar las
actividades de aprendizaje. La plataforma
ofrece diversos tipos de recursos, entre
ellos: archivos digitales de libros, capitulos
de libros, articulos de revistas, articulos de
prensa, imagenes, fotos, videos, audios,
infografias, presentaciones interactivas. Al
dar clic en un recurso, del lado derecho
veras el archivo completo para que lo
descargues e imprimas.

@'Iwm-n Etiea 1 B =28 4 n (a1t {5
Conberido  Actividades tha ackane: ogreso de
I ﬁﬁﬁﬁﬁ “
I.w
Bogue 1. La =
Sagipling woustics
Inwra.
D wersaucrion B e
TGS, OF CORFSRN. QEOFACIN, WRATTUCSS, FOSIIYR SR 0T
Ouparcdandc S8 G0 68 MIITEGSN G QLA UIAME Ll 13 inlagres o
-
ader do sprrnd
. a - . oee
A A A canmm)
- [—— G 770
% @
) s i |
- s b
" Q1—
Biogus . L #1ici 67 dvirios
,,,,,,,, -q'-
T SN A
ot 4. Do e ¥ p—
= w ®
T DPERATLBTER BgRGA. PRBNA (D S
I i & kg s
5 wetign acera el lema et avies Scluies, releviraes ¢ corfabie, o
decr, Sgusias Gue COMEONden B DiganUTOS  pobloos [l
PATATE, COMG N AT O D 0 PaUes.
o wdxwiven, canioy @ mecion de comunicacdn
IELAENIE o L e Kk BT Cposh LA B AR




(°] Proyectos. Se presentan tres opciones de
proyectos integradores. El proyecto te permitira
identificar los vinculos y encuentros entre tus
asignaturas para desarrollar y aplicar los
conocimientos y competencias del semestre. La
seleccion de proyecto a trabajar se hara por
medio de las encuestas que tus docentes
generen en la plataforma, y de acuerdo con los
resultados se acordara el proyecto en los que tu
y tu grupo participaran.

Bibliografia. Esta seccion contiene las referencias
bibliograficas y electronicas de consulta para
enriguecer y reforzar tu aprendizaje que incluye:
libros, revistas, periodicos en fisico y
digitalizados, enlaces a paginas web, videos,
imagenes y audios.

X

Atencion. Considera que la plataforma se cierra después de dos
horas de inactividad, por lo que deberas ingresar de nuevo tus
credenciales para reanudar la sesion.



Mis actividades

En los bloques tematicos de tu asignatura
encontraras actividades de aprendizaje que debes
realizar en el tiempo que ha programado tu docente
(con fecha de inicio, término y vencimiento).

Es importante que leas con atencion las
instrucciones de cada actividad y el tipo de producto
0 evidencia

que enviaras a tu docente por medio de la
plataforma para que lo revise, califique y te
comparta

comentarios acerca de lo que hiciste correctamente,
0 bien respecto a lo que necesitas mejorar.

Recuerda que cada actividad, como los
cuestionarios, asignaciones, encuestas, debatesy
proyecto,

forma parte de una experiencia de aprendizaje para
tiy tus compafieros en la que contaras con la guiay
el apoyo de tu docente. Te invitamos a que conozcas
las caracteristicas de las actividades que
encontraras en la plataforma.



> Cuestionarios. Para monitorear y evaluar tus
conocimientos en cada blogque responderas
cuestionarios de opcion multiple, y al concluir
podras conocer la calificacion que obtuviste.

Se tienen tres tipos de cuestionario: prueba
diagnostica, cuestionario de blogue y evaluacion
final, cada

uno tiene un proposito dentro de tu proceso de
aprendizaje.

e Prueba diagndstica. Es el primer
cuestionario que deberas responder al
iniciar el curso; es un instrumento que te
permite a tiy a tu docente identificar qué
tanto sabes acerca de los temas que se
estudiaran.

e Cuestionario de bloque. Te servira para
darte cuenta de cuanto has aprendido sobre
los temas estudiados.

e Evaluacion final. La responderas al
concluir cada bloque y al concluir el curso
para conocer gué tanto aprendiste respecto
a los temas y cuales necesitas repasar.



En cada blogue deberas responder los
cuestionarios de acuerdo con las fechas
establecidas por tu docente. Los pasos
principales a seguir son:

1.Ingresa al bloque, da clic en el boton
Actividades para desplegar el submenuy
selecciona el cuestionario que resolveras
para, finalmente, dar clicen Ir a
cuestionario.

Evita cualquier distractor, asi podras concentrarte mejory
aprovechar el limite establecido para responder, asi como hacer
el mejor esfuerzo en tu primer intento.

@ Atencion. Revisa las fechas de inicio y vencimiento, es decir,
el tiempo en que estara disponible la actividad.




2. Lee las instrucciones del cuestionario y en la parte
inferior ubica el boton Iniciar cuestionario.

Instrucciones

Detalles del cuestionario

Instrucciones

ntas que haya omitido o gue adn no haya respondido.

3. Revisa el numero de intentos que tienes permitido
y el tiempo para contestar.

Toma en cuenta e| Prueba diagnéstica del curso
verificador del nmero  ————

Pigha 1 Advertencias

X de pregu ntas y en caso ANE Tiene § preguntas sin respuestas
de que no respondas —
alguna podras regresar _
a contestarla con el Pregunta 17
bOton Regresar d e e Confirmacién de envio de cuestionario
p regu ntas . = = = Estd a punto de enviar su cuestionario...
Una vez que presicne el botdn Enviar cuestionario, |




4. Cuando hayas terminado de responder las
preguntas y estés seguro de tus respuestas, da clic
en Enviar cuestionario.

Aparecera una pestafa que te sefalara:

e La puntuacion que obtuviste y la calificacion
general expresada en porcentaje.
e El numero de envios realizados

Envios [4

Etica 1 Estudiante (nombre de wsuario: Etica_E)

Calificacidn general (intento mdy. alto) 1710 - 10%

En caso de que abandones el primer intento y
requieras retomarlo, regresa a la pestafia que
presenta las instrucciones del cuestionario y en la
parte inferior oprime el boton jContinuar
cuestionario!



BB, Asignaciones. Para poner en practica tus
conocimientos y habilidades, en cada bloque
realizaras asignaciones en las que elaboraras un
producto que sera calificado por tu docente, quien te
brindara una retroalimentacion acerca de lo que
lograste realizar o de lo que necesitas mejorar.

Algunos ejemplos del tipo de productos que
se solicitan son:

resolucion de problemas

e Textos analiticos, e Audios
reflexivos, descriptivos o e \ideos
criticos e Videos tutoriales
e Resenas e CAmMics o
* Resumenes historietas
e Fichas de trabajo e Carteles
e Fichas tematicas | e Podcasts
e (Cuadros comparativos Solletos
Reportes de practica de .
. Tripticos
laboratorio ,
. o Infografias
Reportes de investigacion v f’
Reportes de entrevista Onogratids
Reportes de analisis Laltas
Tablas de analisis Cuentos
Doclmentos con Presentaciones en
PowerPoint



e Cuadros sinopticos

e Mapas conceptuales

e Mapas de ideas 0 mapas mentales +
e Diagramas de Venn

e Diagramas de flujo

e Diagramas causa-efecto o espina de pescado

e Diagramas de telarafia

e Organigramas
e Lineas de tiempo



En cada bloque deberas entregar diferentes
asignaciones, de acuerdo con las fechas establecidas
por tu docente. Los pasos a seguir son:

1. Ingresa al bloque, da clic en el boton Actividades
de aprendizaje para desplegar el submenu,
selecciona la asignacion a realizar y da clic en el boton
Ir a asignacion.

2. Lee atentamente la descripcion e instrucciones de '
la actividad, considera las fechas de inicio y término o

el plazo que tienes para realizarla y enviarla a tu

docente.




Realiza la actividad siguiendo las instruccionesy
utiliza la lista de cotejo como una guia para
verificar que estas cumpliendo con todo lo
solicitado.

Descubriendo valores

w Ocultar informacion de asignacion

Producto: Encuesta |§|

Aprendizaje esperado: Establece su propia jerarquia de valores,
desde un punto de vista ético y reflexivo en su contexto local y
nacional,

£Qué vas a entregar?

1. Archivg Word, Google Docs ¢ PDF, con una éxténsidn maxima de dos a tres
cuartill
2. Partes

£Como lo vas a hacer?

1. Realiza

3. Cuando tengas listo tu archivo y lo hayas
nombrado como se te solicita, estaras listo para
realizar el envio mediante el boton Enviar
asignacion.



Escribe un mensaje a tu docente en la seccion
Comentarios y finalmente da clic en Enviar.

Aparecera la pestafia Revisar envio de la asignacion
para que verifiques que compartes el archivo
correcto y des clic en Listo.

Enviar asignacion @
Archives para enm far ©

(0} archivio(s) para enviar

Después de la carga, debe hacer clic en Enviar para completar el envio.

Agregar un anchive Grabar audic Grabar videa

D'j Debates. Para mantener una activa interacciony
comunicacion con tus compafieros, en cada blogque
participaras en un debate en donde podras compartir
e intercambiar opiniones, argumentos e ideas,
exponer reflexiones, retroalimentacion, etc., de
acuerdo con el temay las preguntas que
correspondan.



El docente sera el moderador para activar, guiar
0, de ser necesario, reorientar el dialogo entre
los participantes, por lo que es importante que
todos contribuyan a que cada debate se
desarrolle de forma respetuosa y sea una
herramienta Util para fortalecer el aprendizaje.

Atencidén. Recuerda comentar las repuestas de tus compafieros
para activar y mantener un dialogo, y fortalcer tus habilidades para
expresarte y comunicarte de manera escrita.

Los pasos para identificar el debate en el que
deberas participar en cada blogque son:

1. Ingresa al blogque, da clic en Debate para
desplegar el submenuy da clicen Ir a debate.




2. Lee atentamente la descripcion e
instrucciones de la actividad, considera las
fechas de inicio y término o el plazo que
tienes para participar activamente.

Da clic en Comenzar una cadena nueva
para contestar las preguntas. Escribe un
titulo para personalizar tu publicacion y
atrae la atencion de tus compafieros para
gue lean tus comentarios.

Lists e debates » Vir besa

, Los valores, ;universales o relativos? .

o Susrita
Sigue las indicaciones para participar en este debate sobre los valores.

1. Recupera la informacién que tienes acerca de |los valores morales que has
estudiado en este blogue.

2. Con base en esa informacidn, responde las sigulentes preguntas:

a. ¢En tu opinidn los valores morales son universales o relativos? [Por
qué?

b. §Qué problemas surgen si afirmamos que los valores morales son
universales? &Y si afirmamos que son relativos?

¢. ;Consideras que puede haber algunos valores que sean universales y
otros que sean relativos? 5i tu respuesta es afirmativa, pon ejemplos
de ambos. Si tu respuesta es negativa, argumenta por qué.

3. Entra varias ocasiones al debate durante los dias que esté abierto. Asi
podras estar al tanto de los aportes que hagan tus compafieros y tu
profesor ¥ seguir participando con tus comentarios para enfiquecer el
didlego. Comenta al menos dos participaciones de tus compafieros.

4. Puedes consultar la rabrica adjunta para valorar tu participacion durante el
debate e identificar aguellos aspectos en que puides mejorar, Si lo deseas
puedes escribir algunas conclusiones en tu Carpeta.

2

Ribricas

Bl Ribrica_Debate
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3. Verifica que tus respuestas y mensaje sean claros,
cuida tu redaccion y ortografia, y finalmente
presiona el boton Publicar.

Revisa las respuestas de tus companeros, selecciona
algunas de ellas y comenta sobre el temay sus
aportaciones.

Ingresa al debate para mantenerte al tanto de las
participaciones y revisar cuantos compafieros han
leido tus comentarios, el numero de respuestas que
has recibido y el de visitas.



EI Proyecto. Ademas de realizar varias actividades de
—J y

aprendizaje individualmente, llevaras a cabo un
proyecto en equipo para que tu y tus compafneros
pongan en practica sus habilidades y conocimientos
para buscar las alternativas sobre como resolver una
problematica o realizar una propuesta, integrando
los conocimientos de distintas asignaturas e
identificando las conexiones que existen entre ellas.

Al inicio del semestre tus docentes te pediran
contestar en la plataforma una encuesta para conocer
cual de las opciones de proyecto les interesa mas a tiy
a tus companferos, y tomar una decision de manera
colectiva para seleccionar el proyecto.

Contaras con el apoyo y guia de tus docentes para
atender tus dudas e inquietudes durante la realizacion
del proyecto y para hacer las conexiones necesarias
entre los distintos temas de tus asignaturas y asi
avanzar en el desarrollo del proyecto junto con tus
companeros de equipo.



Para elaborar en equipo el proyecto
previamente seleccionado, los pasos
principales a seguir son:

1. Da clic en Proyectos para desplegar
el submenu y posteriormente da clicenIr a
asignacion.

2. Lee con atencion la informacion del
proyecto que realizaras y coordinate con tus
compafieros de equipo:



Tipo y descripcion del producto a
entregar.

Aprendizaje esperado.

Preguntas sobre los temas a trabajar en
el proyecto.

Las instrucciones, que incluyen la
planeaciony la ejecucion de la actividad.
La fecha de vencimiento para enviar el
producto o evidencia a tiempo.

Los recursos didacticos a consultar para
realizar la actividad y el producto.

Los instrumentos de autoevaluacion y
coevaluacion para la realizacion del
proyecto.

Producto: Informe o reporte escrito

Aprendizaje esperado; Practica el didlogo y la tolerancia para un
desarrollo faverable en su entorno comunitario (CG: 1.5, 9.1 ¥ 9.5).

Para inciar la elaboracidn de su proyecto respondan las sigulentes interrogantes:

iConsideras que la equidad de género contribuye al progreso social de la
humanidad? ;De qué forma?

cPor qué la equidad de généro e una pricridad para la Organizacidn de las
Maclones Unidas para la Educackin, la Clencla y la Cultura (Unescol?

Oud rol debe asumir 1y juventud anté este tipo de fendmends ociales?

:Qué vas a entregar?

Un infarme o reporte escrito, en Word o Google Docs, con una extensidn de cineo a
ocho piginas, fuente Arial, 12 puntos.

{Qué tienes que hacer?

1. Para guiar la elaboracion de tu informe o reporte escrito, realiza la actividad con
la que Etica 1 contribuye al proyecto.
a. Investiguen |a relacién de |a ética con los contextos individual, familiar y
social.
b. Investiguen las principales problemdticas éticas que se presentan en los
contextos anteriores,
€. Investiguen a qué se le conoce como “igualdad v equidad de génera”.
2. Consulta la siguiente ribrica Excala Quebrando para identificar las
caracteristicas de tu aportacidn.
3, Para realizar ¢l producto final condidera Las siguientes indicaciones.

Planeacidn

1. Kentifiguen en su comunidad las diversas situaciones que se viven en torno a la
equidad de génera,

2. Investiguen cudles son bos pasos a seguir para el disefo y emprendimiento de
uny eampadis de concientizacidn sobre 1y igualdad y equidad de género,
considerando los siguientes aspectos:

o Informackdn iddnea para llevar a cabo una charla masiva que convogue 3
toda la comunidad educativa,

Discurso donde expliquen, de forma clara y concreta, en qué consiste la

equidad de género, enfatizando que el vivirla y fomentarla representaria

un logro social para la humanidad,
o Apoyos visuabes, de audio o multimedia para hacer su campafia mis
atractiva y de mayor alcance,

A Fonstrvan i listadn con las actividades mee dehardn realiras nara el restn del

a




3. Realicen la actividad siguiendo las instruccionesy
utilicen la escala, asi como la autoevaluacion y
coevaluacion como guias, para verificar que estan
cumpliendo con todo lo solicitado en el proyecto.

Cuando tengan listo el producto, asegurense de
nombrar el archivo como se les solicita. Una vez
listos para realizar el envio, localicen al final la
seccion Enviar asignacion y elijan la opcion que
corresponda de acuerdo con el tipo de producto
que elaboraron: Agregar un archivo / Grabar
audio / Grabar video.

Cuarto. Escriban un mensaje al docente
en la seccion Comentarios y finalmente
oprime el boton Enviar.

Aparecerd la o
pestafia Revisar ==

envio de la

asignacion para

que verifiquen -
que comparten

el archivo

correcto y den

clic en Listo.



Mis instrumentos guia

Para orientarte en tu proceso de aprendizaje y pongas
en practica tus conocimientos, habilidades y

actitudes que promueven las diferentes asignaturas,
cuentas con instrumentos guia para orientarte y
aclarar posibles dudas o inquietudes:

e La/ista de cotejo es un instrumento guia con las
caracteristicas que debe cumplir la actividad o
producto que elaboraras para asegurar que lo
realices de la forma correcta. Asi podras verificar
que tu actividad cumple con todo lo solicitado y en
caso de que falte alguna caracteristica puedas
incluirla o desarrollarla a tiempo.

e La qutoevaluacion es un instrumento, que te
permitira revisar tu propio desempefo y valorar el
nivel de dominio con el que desarrollas la actividad
0 producto de aprendizaje, de tal forma que
conoceras qué aspectos puedes pulir para
alcanzar el nivel maximo de dominio.



e La coevaluacion es un instrumento
que te permitira valorar el
desempeno vy el nivel de dominio
con el que tus compafieros
desarrollan la actividad o producto
de aprendizaje, de tal forma que
podran intercambiar
retroalimentaciones acerca de lo
bien que han trabajado, los logros
que alcanzaron al desarrollar la
actividad y las areas o aspectos que
pueden mejorar.



Mi progreso y logros —|—
alcanzados

Una inquietud frecuente que se te presentara
es saber donde y como consultar en la
plataforma las calificaciones de las actividades
que realizaste, asi como conocer la
retroalimentacion que te brinde tu docente.

Para visualizar las calificaciones de tus
actividades de aprendizaje, dirigete a la barra de
navegacion y da clic en Calificaciones.

En la nueva pestafa podras visualizar las
calificaciones de cada actividad de aprendizaje
que has realizado y que ha sido calificada por tu
docente. La informacion de esta seccion es:

0|
o
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b
&
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e Titulo de la actividad. Puntos que obtuviste en
la actividad con base 10.

e Ponderacion o valor de la actividad como
parte del conjunto de actividades de tu
asignatura.

e (Calificacion expresada en porcentaje 100%

Atencion. Cualquier duda que surja respecto a tu evaluacion,
consultala directamente con tu docente.

Para realizar tu propio monitoreo sobre el avancey los
logros alcanzados en la realizacion de las actividades
de aprendizaje, la plataforma te brinda una opcion
><muy Util para conocer tu progreso.

Dirigete a la barra de navegacion, oprime el boton
Progreso de la clase y visualiza el comportamiento
gue has tenido en plataforma. En esta seccion podras
conocer:



e Tus calificaciones.

e El avance en la revision del contenido.

e Tus participaciones en los debates.

e |as actividades entregadas.

e |a grafica sobre las veces que has accedido al
CUrso.

e El historial de tus entradas a la plataforma.
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Resumen

Calificaciones Calificaciones recibidas: 8 [

Objetivos

Contenido

Debates 2.8

, Objetivos
Buzén
Objetivos de aprendizaje aprobados
Cuestionarios 0% (0/0)
Lista de control
E ]

Encuestas En progreso: 0

Acceso al curso

Historial de inicios de Aprobadofs): 0 b
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Ayuda y soporte A

CustomerSuccess @ Pearson | Higher Education

En caso de problemas en el acceso y/o contenido o
necesidad de apoyo técnico, por favor, escribir a
hedsoporte@pearson.com brindando la informacion
necesaria para atender su caso: institucion, username,
producto y detalles del requerimiento (si es posible
con captura de pantalla o video).

Las areas de Customer Success estaran prestas para
atender su solicitud.
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